3.1.3. Створення оптимальних  умов щодо закінчення  навчального року

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання
	Примітка

	
	
	
	
	узагальнення       результатів (вихід)
	№    

справи
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Забезпечити контроль за дотриманням діючих нормативних документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації, районного Управління освіти,культури  і  туризму з питань організованого закін​чення поточного навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів
	Квітень-червень

	Директор
	Довідка
	
	

	2
	Встановити контроль за дотриманням термінів семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень учнів
	Травень 
	Заступник директора з НВР
	Довідка
	
	

	3
	Провести самоекспертизу організованого закінчення 2018/2019 навчаль​ного року та проведення державної підсумкової атестації випускників 4, 9, 11-х класів
	До 10.05.
	Заступник директора з НВР
	Протокол само експертизи
	
	

	4
	Підготувати та надати до районного Управління освіти ,культури  і  туризму списки учнів, які звільняються від державної підсумкової атестації за станом здоров'я. Разом зі списками надати оформлені згідно з вимогами необхідні документи, які підтверджують звільнення учнів 11 класу за станом здоров'я від дер​жавної підсумкової атестації
	До 01.05.
	Заступник директора з НВР
	Інформація
	
	

	5
	Підготувати та надати замовлення на ви​готовлення матеріалів для проведення державної підсумкової атестації учнів 9, 11-х класів
	До 20.04.
	Заступник директора з НВР
	Замовлення
	
	

	6
	Отримати матеріали для проведення дер​жавної підсумкової атестації
	Травень
	Заступник директора з НВР
	
	
	

	7
	Забезпечити збереження у сейфі (металевій шафі) матеріалів для проведен​ня державної підсумкової атестації учнів 9, 11-х класів
	Травень- червень
	Директор
	
	
	

	8
	Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів 9,11-х кла​сів основної та старшої школи з предметів інваріантної складової робочого навчального плану 
	Травень-
червень 
	Заступник директора з НВР
	Наказ, матеріали для проведення ДПА
	
	

	9
	Після завершення державної підсумкової атестації у 9, 11-х класах вне​сти зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання: 

-   свідоцтв про базову загальну середню освіту з відзнакою, 

-   атестатів про повну загальну середню освіту з відзнакою
	Травень- червень 
	Заступник директора з НВР
	Інформація
	
	

	10
	Здійснити перевірку діяльності педагогічних працівників з питань об'єктивності та відповідності виставлених у додатках до документів про базову та повну загальну середню освіту балів до тих, що виставлені у про​токолах за результатами проходження учнями державної підсумкової атес​тації, класних журналах, книгах обліку та видачі документів про освіту
	Травень- червень
	Заступник директора з НВР
	Протокол
	
	

	11
	Вжити заходів з питань створення безпечних умов під час проведення свят​кових урочистостей з нагоди Свята останнього дзвоника, закінчення шко​ли та вручення атестатів про повну загальну середню освіту випускникам 11 класу 
	Травень- червень
	Заступник директора з НВР
	План заходів
	
	

	12
	Надати до Управління освіти культури і туризму інформацію про проведення Свята останнього дзвоника 
	До 20.05.
	Заступник директора з НВР
	Інформація
	
	

	13
	Здійснити контроль за роботою педагогічних працівників з питань повного та якісного виконання Державного стандарту початкової загальної серед​ньої освіти, Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти, визначених відповідними про​грамами та робочим навчальним планом
	Травень-червень 
	Заступник директора з НВР
	Наказ №
від
	
	

	14
	Організувати роботу щодо проведення навчальних екскурсій та навчальної практики
	Травень-червень
	Заступник директора з НВР
	План проведення
	
	

	15
	Підготувати до погодження графік проведення державної підсумкової атестації (підсумкових контрольних робіт) учнів 4-х класів початкової школи відповідно до календарно-тематичного планування
	До 01.05.
	Заступник директора з НВР
	Графік
	
	

	16
	Надати до Управління освіти , культури і туризму пропозиції щодо створення для проведення державної підсумкової атестації державних атестаційних комі​сій згідно з переліком, визначеним у чинному Положенні про державну під​сумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти
	Травень 
	Заступник директора 
з НВР
	Списки
	
	

	17
	Підготувати до погодження розклади проведення державної підсумкової атестації учнів 9, 11-х класів
	Травень 
	Заступник директора з НВР
	Розклад
	
	

	18
	Здійснити контроль за проведенням державної підсум​кової атестації учнів 4-х класів з української мови, українського читання, математики 
	Травень
	Заступник директора з НВР
	Довідка
	
	

	19
	Забезпечити учнів, педагогічних працівників збірниками завдань для про​ведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів 
	Травень
	Заступник директора з НВР
	Довідка
	
	

	20
	Узагальнити результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів. Узагальнену інформацію надати до  відповідних  структур
	Травень- червень
	Заступник директора з НВР
	Інформація
	
	

	21
	Забезпечити контроль за дотриманням порядку визначення навчальних предметів для проходження випускниками 9,11-х класів державної під​сумкової атестації та вибору форм складання атестації
	Квітень 
	Заступник директора з НВР
	Наказ №
від
	
	

	22
	Створити робочу групу для складання річного плану на 2019/2020  навчальний рік
	Квітень 
	Директор
	Наказ №
від
	
	

	23
	Провести наради з питань нормативності закінчення навчального року
	Квітень 
	Директор
	Протокол
	
	

	24
	Проаналізувати виконання навчальних програм, календарно-тематичного планування за рік
	Травень

	Заступник директора з НВР
	Наказ №
від
	
	

	25
	Організувати роботу щодо обліку працевлаштування випускників 2019 р.
	Травень 
	Директор
	Наказ №
від
	
	

	26
	Організувати роботу з підготовки проекту робочого навчального плану на 2019/2020 навчальний рік
	Березень-травень 
	Директор
	Наказ №
від
	
	

	27
	Організувати роботу щодо підготовки до зовнішнього незалежного оціню​вання
	Січень-червень 
	Заступник директора з НВР
	Інформація
	
	

	28
	Організувати роботу щодо літнього оздоровлення учнів
	Квітень-червень

	Заступник директора з НВР
	Накази
	
	

	29
	Узгодити попереднє педагогічне навантаження та відпустки з профспілковим комітетом. 
	Травень-червень
	Директор
	Наказ №
від
	
	

	30
	Видати накази про переведення учнів
	Червень
	Секретар
	Накази

	
	

	31
	Видати накази про випуск учнів 9, 11 класів
	Червень
	Секретар
	Накази
	
	

	32
	Видати накази про результати ДПА учнів 4,9, 11 класів
	Червень
	Заступники  директора
	Накази
	
	

	33
	Видати наказ про підсумки роботи дитячого закладу відпочинку
	Червень
	Директор
	Наказ
	
	


